附件4
青岛理工大学合同归口审核指引

	[bookmark: _GoBack]归口部门
	归口管理范围

	合作发展处
	学校与政府部门、企事业单位、科研机构等签订的各类框架性协议、合同、捐赠合同等

	教务处
	本科层次的办学合同，包括国内合作办学、本专科招生宣传、本科生联合培养与交流、本科教学实习实践基地、教材刊物出版、课程建设、承接上级考试等合同；教材采购合同

	研究生处
	研究生层次的办学合同，包括合作办学、联合培养、研究生招生、研究生实践基地、教材刊物出版等合同

	科技处
	科研项目合同（含技术开发、技术转让、咨询和服务、科技成果出版等），纵向、横向科研合作及科研成果转化、国际科研合作等合同 

	国际交流处
	境外合作交流框架协议、中外合作办学、境外本科生、研究生联合培养交流、涉外事务接待等合同

	学生处
	学生公寓管理以及与学生就业、创业相关的对外合作合同；学生商业保险合同；学生宿舍床上用品采购合同

	校团委
	校学生会、研究生会、学生社团等各类学生组织开展学生活动以及大学生社会实践基地等对外合作合同

	资产管理处
	经政府采购中心实施的批量集中采购、网上竞价、协议供货、定点采购等政府采购项目和招标采购项目的合同；学校资产处置、场所租赁（与后勤处协作）、无形资产使用等合同；需要纳入固定资产管理的合同等

	后勤管理处
	后勤合同，包括环境绿化改造、修缮装修工程、电梯维保等合同；饮食服务合同；物业管理合同等

	财务处
	投资融资、储蓄、信贷、结算、商业保险（不含学生商业保险）等合同；5万元以下不用上固定资产的涉及购买商品、服务等合同

	审计处
	审计服务相关的合同

	继续教育学院
	各类学校开放教育、继续教育、培训等合同

	信息化建设与管理中心
	信息化建设及服务、应用信息系统、物联网系统、大数据系统、人工智能系统等软件开发、运维合同

	保卫处
	与安保、消防、交通设施等相关的合同；军训物资采购合同

	图书馆
	图书资料、数字资源采购合同

	人事处
	人事合同

	校长办公室
	与法律服务相关的合同；未列入合同归口管理部门审核的其他合同



