附件2
青岛理工大学合同统一编号规则

合同编号共由十位数字组成：
1. 编号前四位数字为自然年度，例如：2020
2. 接着两位数字为部门代号，例如：教务处02
3. 接着四位数字为合同顺序号，例如：0001
4. 完整的号同编号举例：
[bookmark: _GoBack]教务处2020年合同编号2020020001
各合同归口管理部门代码表
	部门名称
	代码

	合作发展处
	01

	教务处
	02

	研究生处
	03

	科技处
	04

	国际交流处
	05

	财务处
	06

	基本建设处
	07

	资产管理处（实验室管理处）
	08

	后勤管理处
	09

	保卫处
	10

	学生工作处
	11

	校团委
	12

	图书馆
	13

	继续教育学院
	14

	信息建设与管理中心
	15

	临沂校区管理办公室
	16

	审计处
	17

	法律事务办公室
	18

	其他归口
	19
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