
机要材料寄递工作流程

寄递单位主要负责人和分管校领导同意，提出领取
《机要文件寄递证》申请

党办机要秘书审核条件，登记、发放《机要文件寄
递证》

寄发单位持《机要文件寄递证》到市北区邮政局
（青岛市崂山区辽阳东路3号）办理寄递

寄递完毕及时归还《机要文件寄递证》，登记核销


