
党委常委会办会流程

登陆OA系统，填写青岛理工大学党委
常委会议题审批表

部门主要负责人审核，重要议题
需向党委书记汇报

党办负责议题材料汇总、会议
通知

党办负责做好会议记录，按照
议题顺序，通知部门参会人员
列席时间，撰写会议纪要

党办负责追踪督查
会议决定事项的落实情况

是否需要会签

部门主要负责人审核，重要议题
需向党委书记汇报

会签

是 否

议题发起人 分管校领导审批

党委书记审定

议题是否经校长办公会研究

否

校长办公室文秘汇总议题材料

校长办公室主任审核

是

议题发起人


