
党委上级来文办理流程

中央、省、市等上级来文

党委办公室机要秘书收文、登记、分类

行政类文件转校办办理
给党群部门的文件
转相关部门办理

给党委的文件由党办主任批
（拟）办

校领导阅（示）

党委办公室直接牵头办理或交
有关部门办理

办件：
上报办理情况，归档

提醒催办

反馈


