商学院在校生证明办理流程
（ 商学院教学科研办公室   1-319）
	     商学院在校生持本人校园卡或学生证，携带需盖章确认的在校生证明申请办理



↓
	教学科研办公室审核学生信息并盖章确认


缓考手续办理流程

	申请缓考学生考前一周填写《缓考申请表》一式两份并附相关证明材料，经课程主讲老师书面同意后，由教学院长签署审批意见。



↓

	将已由课程主讲教师和教学院长签署“同意”意见的《缓考申请表》（附相关证明材料）交教务处教务科复核。


↓

	教务处分管处长签署意见后，教务科和学生所在学院分别备案留存，学院填写缓考通知单通知相关教师。


