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填写《固定资产领用单》，资产使用人和部门负责人签字


到国资处服务窗口办理固定资产入帐手续


工作人员录入《固定资产管理系统》，打印《固定资产验收单》和固定资产条形码


购买人到财务处办理报销


资产使用人按规范要求贴好固定资产条形码


