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涉及资产使用人或使用单位变动的


由资产所在部门资产管理员打印《资产变动报告单》签字、加盖部门公章交到国资处服务窗口工作人员审核


仅仅存放地点变动的 


资产所在部门在固定资产管理系统中作资产变动操作，在系统中提交资产变动操作报告单（不需打印资产变动报告单），电话通知国资处服务窗口工作人员审核


