
科研管理科工作流程

1、各级各类科研计划项目管理

科研计划项目申报











科研计划项目管理 








2、自然科学基金项目

             国家基金、省基金项目

              申  报













       管  理











3、各级人文社科类项目

             申 报 











           管 理












注：项目包括国家社会科学基金项目、教育部人文社科研究项目、省哲学社会科学规划课题、省社科重大招标课题以及其他各类人文社科类项目。
4、科研成果奖励及工作量考核申报













5、纵向项目经费管理流程












教务部下达申报通知（科研人员获知申报信息）





返回课题组修改





科研管理科形式审查





申请人按要求填写申请书　　　　





所在系（部）审查、分管领导签字


（限项申报项目的推荐、排序）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　























　　














报送项目主管部门


　　　　　





分管校长审批　　　





教务部组织校内外专家组确


定申报项目　　　　





建立经费本、划拨科研经费　





报送项目立项部门





项目负责人提交年度进展报告或结题报告





项目负责人按计划合同组织项目实施





主管部门下达立项通知





通知系（部）分管领导





科研科将项目信息入库、建卡





项目负责人签订计划项目合同





系（部）主任、教务部和分管校长分别审查签写意见





教务部科研管理科转达申报通知





申请者按要求网上填写申请书，上报所在系（部）





系（部）审查，分管领导签字，统一上报教务部


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





教务部形式审查，返回申请者修改，正式上报科技处


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





科研处确定申报项目





分管校长审批





报送项目主管部门





教务部科研管理科转达立项通知





项目负责人签署项目协议书





建立经费本，项目负责人按协议书要求开展项目研究





项目负责人根据具体通知提交年度进展报告或结题报告


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





系（部）分管领导、校区、学校（科研处）审查签署意见





报送项目主管部门





学校科技处、校区教务部科研科下（转）达申报通知





申请者按要求填写申请书，上报所在系（部）、校区教务部





系（部）、教务部审查，分管领导签字，统一上报科技处


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





科技处确定申报项目（需修改的返回申请者修改）


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





分管校长审批





报送项目主管部门





科技处、校区教务部科研科下（转）达立项通知





项目负责人签署项目协议书





建立经费本，项目负责人按协议书要求开展项目研究





项目负责人根据具体通知提交进展报告或结题报告


署协议书，按协议书要求开展项目研究。





系（部）分管领导、校区（教务部）、学校（科技处）签署审查意见











报送项目主管部门














































































































教务部科研科制定统一格式通知各系（部）





教职工填报申请表（报送原件及复印件）





系（部）科研秘书汇总、统计





系（部）分管领导审核、签字、盖章





科研科审核汇总全校数据





教务部、分管校长审批





送财务部





上级项目管理部门下达项目经费文件








财务部通知科研科到款金额





科研科建立经费本，核定配套经费，通知财务部


将款项划入项目负责人项目经费账户








项目负责人管理使用经费





经费报销由项目负责人签字、科研科审核


（配套经费使用须经分管校长审核）











财务部审核报销
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